F-RT5-1

GUANAJUATO Regish’ode'l"rémmsymim_
e o cvsie e Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato
HOMOCLAVE VS-DEFC-01 FECHA DE ACTUALIZACION | 09-mar-22
I X DEL O SERVICIO.

Recepcion Programa "Modernicemos tu Escuela”™
Apoyo en especie a instituciones educativas publicas para favorecer el mantenimiento de las instalaciones educativas, asi como el fortalecimiento de las herramientas de trabajo.

il. MODALIDAD.

Presencial

iil. FUNDAMENTO DE LA EXISTENCIA DEL O SERVICIO.
Lineamientos de Operacion del Programa “Modernicemos tu Escuela”

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRARMITE O SERVICIO Y PASOS PARA LLEVARLO A CABO.

Escuela pablica de los tres niveles educativos del Municipio de Valle de Santiago.

PASOS
1.- El director o encargado de la institucion educativa acudira a
la Direccidn de Educacitn con una solicitud de apoyo por
escrito anexando fotografia del lugar donde aplicara el apoyo,
dirigida al Presidente Municipal o al Director de Educacién.
CERTIFICACION, AUTORIZACION
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. St EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION, © VISTO BUENO SERNALAR LA

|DEPENDENCIA O ENTIDAD GUE LO EWITE.

1. Solicitud de apoyo en papel membretado, firmado y sellado por el
encargado o director de la institucion.

V1. ESPECIFICAR Si EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO MEDIO.

Escrito libre

Vii. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
N/A N/A
ViIi. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA , VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se requiere inspeccion.
IX. DATOS DEL GONTAGTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.
"~ NOMBRE DE SERVIDOR
PUBLICO TELEFONO CORREOQ ELECTRONICO
Ana Monserrat Arroyo Arroyo 456 - 643 - 2730 direducacionvalle@hotmail.com
TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
6 a 8 meses Afirmativa Ficta | Negativa Ficta | A
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se requiere
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. No aplica
XH.MONTO DE LOS DERECHOS O
APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO. MU T ey
$0.00 Sin costo
Xili. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.
Ciclo Fiscal
XiV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O .

Municipie de Valle de Santiago que se encuentren con mayor necesidad de mantenimiento de sus instalaciones educativas.
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS
DEPENDENCIA O ENTIDAD Direccion de Educacion y Fomento civico

A O DEP., (2] Direccion de Educacion y Fomento civico

DOMICILIO El Judrez esq. Colon 5/N Zona Centro
XVI. HORARIO DE A AL 1

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm

XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) Judrez esq. Colon $/N Zona Centro
(S) 456-643-2730
CORREO ELECTRONICO (S) g
DEPENDENCIA
Contraloria Municipal 456-643-0002 ext. 112 contraloria@valledesantiago.gob.mx
XVIIl. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDIT, b 2 CON MOTIVO O SERVICIO.
N/A

NOMERE Y FIRMA DEL DIRECTOR SELLO DE LA DIRECCION.




FRTS-1

GUANAJUATO Registro de Trémites y Servicios @
Gobierno del Estado « Secretaria de Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato
HOMOCLAVE VS-DEFC-02 FECHA DE ACTUALIZACION | 09-mar-22

1. NOMBRE Y RIPCION DEL TRAMITE O

Entrega de Programa "Modermi emos tu Escuela”
Apoyo en especie a instituciones educativas piiblicas para favorecer el mantenimiento de las instalaciones educativas, asi como el fortalecimiento de las herramientas de trabajo.

1i. MODALIDAD.

Presencial
iii. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA mmmoﬁﬁa

Lineamientos de Okgncién del Programa “Modernicemas tu Escuela”
Iv. DEC mmmmmommamomvﬂmmmmncm.
Escuela publica de los tres niveles educativos del Municipio de Valle de Santiago.

1.- La Direccién de Educacion comunicara a los directores de las

. Se entregara el apoyo en especie.
instituciones educativas que resulten beneficiadas. 3. Se Entrega =

2. Los directores de las instituciones educativas beneficiadas
entregaran la documentacién para comprobar el apoyo.

aammnmmmmuMomnm

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. A DEPENDENCIA © ENTIDAD QUE LO EMITE.

1. Solicitud de apovyo, recibido, agradecimiento y bajo protesta en papel
membretado, firmado y sellado por el encargado o director de la institucién.

2. Evidencia fotografica del lugar donde se aplicara el apoyo
3. Copia de identificacion oficial

4. Copia de comprobante de domicilio no mayor a 3 meses
5. Copia del Registro Federal de Contribuyentes

VI. ESPECIFICAR SIEL iiﬁiiﬁosegwmsemuﬂmmmmmmommmm

Escrito libre

Vil. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
N/A N/A

wn.mmmmmﬁiﬁn&um.va DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se requiere inspeccién.
IX. mmmmmomm DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR
ELECTRONICO
PUBLICO TELEFONO CORREQ
Ana Monserrat Arroyo Arroyo 456 - 643 - 2730 direducacionvalle@hotmail.com
TRAMITE O SERVICIO. <& FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
1mes Afirmativa Ficta___| | NegativaFicta | x
Xi. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD No se requiere
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. No aplica
XIL.MONTQ DE LOS DERECHOS O | ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO
50.00 |Sin costo
Xiii. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.
Ciclo Fiscal
iV, CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Municipio de Valle de Santiago gue se encuentren con mayor necesidad de mantenimiento de sus instalaciones educativas.
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS
W Direccién de Educacién y Fomento civico

W Direccion de Educacién y Fomento civico

DOMICILIO % Juarez esq. Colon S/N Zona Centro
XVI. A AL PUBLICO.

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
M.MMYMODEGWMPWWVAS.MEWYM

DOMICILIO Judrez esq. Colon S/N Zona Centro
) 456-643-2730
'CORREO ELECTRONICO (S direducacionvalle@hotmail.com
| LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA DEL
DEPENDENCIA —_TELEFONO CORREO ELECTRONICO
Contraloria Municipal 456-643-0002 ext. 112 contraloria@valledesantiago.gob.mx

mm.mmmﬂnmxsenmem?avmm‘m‘"nemmmmpsomnwmcm_cmmm'm'mreosawm
N/A
—_ NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR SELLO DE LA DIRECCION.




F-RTS-1

Registro de Tramites y Servicios @
‘me.lmug Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

| HOMOCLAVE I VS-DEFC-03 [ FECHADE ACTUALIZACION | 09-mar-22
N Y DEL TRAMITE

MWMWWM

Incentivar a los estudiantes del municipic de Valle de Santiago que tienen pr dios i con 1a finalidad de fomentar el alto d fio escolar.
| I MODALIDAD.

Presencial

1. FUNDAMENTO DELA DEL 0

Lir i Programa Beca Municipal por Promedio

W. DECMELOSMEHGEH@EOBEWEMOWVPMPMWMRM
Ser estudiante originario del municipio de Valle de Santiago, estar inscrito en una institucién de Educacidn Escolarizada regular a partir de 2do grado de primaria,
secundaria, medio superior o superior o en institucion semiescolarizada de nivel medio superior y superior.

PASOS

1.-Publicacién de la Convocatoria de Becas Municipales por Promedio

2.- Acudir a la Direccién de Educacion con la informacion solicitada, en caso
de cumplir con los requisitos marcados en la convocatoria para la inscripcion
del alumno.

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

1.- Solicitud debidamente requisitada (esta es proporcionada y lienada por el personal de la
Direccitn de Educacion).

2.- Curp de alumno (1 copia).

3.- Comprobante de domicilio actualizado (1 copia).

4.- Credencial para votar (IFE) vigente del padre o tutor que firme |a solicitud (1 copia).

5.- Copia de RFC del alumno, padre o tutor.
6.- Boleta de calificaciones de promedic del ciclo escolar anterior al que estdn cursando en la
lactualidad.

7.- El alumno, padre o tutor interesado acude a la direccién para la firma de la solicitud.

Vi. ESPECIFICAR Si EL O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO MEDIO.

N/A

Vil. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
N/A N/A

Viil. EN CASO DE SER 3 DE LA VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se requiere inspeccion.

{IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO “TELEFONO CORREO ELECTRONICO ‘

Ricardo Prieto Gonzélez 456- 643 - 2730 direducacionvalle@hotmail.com

X. PLAZO DE RESPUESTA DEL TRAMITE O FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU
Segiin lo establecido en la convocatoria Afirmativa Ficta | Negativa Ficta | X

Xi. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. No se requiere

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. No aplica
Xi.MONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS Y/O ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO
$0.00 Sin costo
Xiii. DELA _ QUE SE EMITE.
Seguin las fechas especificadas en la convocatoria

Cumplir con el promedio marcado en la convocatoria de Becas Municipales por Promedio
XV. mmmmmmusm&mmmamﬁmomvmm

DEPENDENCIA O ENTIDAD Direccion de Educacién y Fomento civico
AREA O DEPARTAMENTO Direccién de Educacion y Fomento civico

DOMICILIO 53) Judrez esq. Colon S/N Zona Centro
XVL 0 DE AL 3

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm

XVil. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO {S) Judrez esq. Colon $/N Zona Centro
[TELEFONO (8) 456-643-2730
CORREO ELECTRONICO (S) rreducacmnvalle@hotmarl com
LUGARES PARA REPOR
. DEPENDENCIA
Contraloria Municipal 456-643-0002 ext. 112
XViil. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y

N/A




FRIS-1

Registro de Tramites y Servicios @
Mﬁ&jgﬁg Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato
HOMOCLAVE VS-DEFC-04 [ FECHA DE ACTUALIZACION | 08-mar-22
L YDE DEL TRAMITE O

Entrega de Beca Municipal por Promedio
Incentivar a los estudiantes del municipio de Valle de Santiago gue tienen promedios sobresaliantes con la finalidad de fomentar el aito desempedio escolar.

[I. MODALIDAD.
Presencial

5 DELA DEL 0 SERVICIO.
Lineamientos Programa Beca Municipal por Promedio

V. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA LLEVARLO A CABO.

Ser estudiante originario del municipio de Valle de Santiago, estar inscrito en una institucién de Educacion Escolarizada regular a partir de 2do grado de primaria,
secundaria, medio superior o superior o en institucién semiescolarizada de nivel medio superior y superior.
PASOS

1.- Estar pendiente del catdlogo de beneficiarios, este se dard a conocer en
|a fecha establecida en la convocatoria; asi como también las fechas de
pago, las cuales seran publicadas en la pagina oficial de Facebook de
Municipio de Valle de Santiago.

2.- Acudir a la Direccion de Educacion para el cobro de la beca el dia gue les
corresponde, segiin las fechas de pago las cuales serdn publicadas en la
pagina oficial de Facebook de Municipio de Valle de Santiago.

|st EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDAGION, CERTIFICACION,
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. AUTORIZACION O VISTO BUENO SERAL AR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD

1. Credencial para votar (IFE) vigente del padre o tutor quien firmo la solicitud de
inscripcién {1 copia)

2. Constancia de estudios del grado que cursa el alumno actualmente para el
cobro del apoyo; esta tendra que estar firmada y sellada por la institucion
educativa, para nivel primaria y secundaria es valida la que emite el sistema de la

SEG.
(no mayor a un mes)
VI. ESPECIFICAR Si EL O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO MEDIO.
N/A
Vil. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
N/A N/A
Vill. EN DE SER RE 2 DE LA VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se requiere inspeccion.
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.
NOMBRE DE SERVIDOR TELEFONO CORREO ELECTRONICO
Ricardo Prieto Gonzalez 456 - 643 - 2730 direducacionvalle@hotmail.com
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL | FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU
Segtn lo establecido en la convocatoria Afinmativa Ficta | mm | X
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. No se requiere
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. No aplica
XILMONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS Y/O ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO
$0.00 Sin costo

[XHTT. VIGEN \ﬂm DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Cumplir con el promedio marcado en la_convocatoria de Becas Mumcspales por Promedio

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS
m Direccion de Educacidn y Fomento civico

AREA O DEPARTAMENTO Direccion de Educacién y Fomento civico

DOMICILIO % Judrez esq. Colon S/N Zona Centro
A AL PUBLICO.

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
XVIi. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S} Judrez esq. Colon 5/N Zona Centro
TELEFONO (S) 456-643-2730
CORREOQ ELECTRONICO (3)__1 direducacionvalle@hotmail.com
LUGARES AS ENLA
DEPENDENCIA TELEFONO
Contraloria Municipal 456-643-0002 ext. 112

XVill. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSF

N/A




F-RTS-1

Registro de Tramites y Servicios @
GUA—-Nuﬁ.J -‘,{ATO Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato
HOMOCLAVE VS-DEFC-05 [ FECHADE ACTUALIZACION | 09-mar-22
1. NOMBRE Y DEL TRAMITE O SERVICIO. B

Inscripcion Becas Estimulos a la Educacion Basica
Estimular la pertenencia escolar en los nifios que provienen de familias de escasos recursos economicos y disminuir la desercién escolar.
il. MODALIDAD.

Presencial
1il. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Lineamientos de Operacion del Programa Becas Estimulos a ia Educacion Basica

V. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA LLEVARLO A
Padres de familia de escasos recursos econémicos que tengan nifios cursando su educacion primaria en escuelas publicas de municipio de Valle de Santiago,
Gto.

PASOS
4. Notificacion de respuesta.

1. Acudir a Ia Direccion de Educacion para realizar la solicitud de la
beca o el centro educativo que se proponga.
2. Asistencia a la reunion en el Centro Educativo. 5. Integracion del expediente y recepcién del mismo.

3. Aplicacion del estudio socioecondmico en el domicilio del
solicitante.

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

1. Alumno: 1 copia boleta de calificaciones del ciclo anterior al que se cursa, 1 copia
del acta de nacimiento, 1 copia curp.

6. Aplicacion de los lineamientos y firmas en el acta compromiso.

AUTORIZACION O VISTO BUENO SENALAR LA DEPENDENCIA O

2. Mama: 1 copia de la credencial de elector vigente, RFC con hamoclave,

comprobante de estudios minimo nivel secundaria, 1 copia del comprobante de

domicilio reciente.

3. Papa: 1 copia de la credencial de elector vigente y comprobante de estudios

minimo secundaria.

Vi. ESPECIFICAR Si EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO MEDIO.

N/A

VIi. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
N/A N/A

VIil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se requiere inspeccion.

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO TELEFONOQ CORREO ELECTRONICO
Marina Gasca Juarez 456 - 643 - 2730 direducacionvalle@hotmail.com
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL TRAMITE O FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
N/A Afirmativa Ficta | Negativa Ficta | X
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. No se requiere
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. No aplica
XILMONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO
$0.00 Sin costo

Xili. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.
Ciclo escolar

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Cursar en escuela primaria publica y pertenecer a una familia de escasos recursos economicos sin ningtin otro apoyo

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD Direccién de Educacién y Fomento civico
AREA O DEPARTAMENTO Direccion de Educacion y Fomento civico

DOMICILIO {8! Judrez esq. Colon §/N Zona Centro
XVi. HORARIQO DE A AL PUBLICO.

Lunes a viernes de 8:00 am a 3:00 pm
XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.
DOMICILIO (S) Judrez esq. Colon 5/N Zona Centro
TELEFONO (S) 456-643-2730
CORREO ELECTRONICO (S) direducacionvalle@hotmail.com

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL S
DEPENDENCIA TELEFONO
Contraloria Municipal 456-643-0002 ext. 112

N/A




F-RTS-1

T Registro de Tramites y Servicios @
gul;'mAm_Nmea-J l;‘,nﬁuﬁa?e Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato
HOMOCLAVE | VS-DEFC-06 | FECHA DE ACTUALIZACION | 09-mar-22

1. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Entrega Becas Estimulos a la Educacion Basica

Estimular la pertenencia escolar en los niftos que provienen de familias de escasos recursos econémicos y disminuir la desercion escolar.
Il. MOCDALIDAD.

Presencial
Ili. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Lineamientos de Operacién del Programa Becas Estimulos a la Educacion Basica
IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA LLEVARLO

Padres de familia de escasos recursos econémicos que tengan nifios cursando su educacion primaria en escuelas piblicas de municipio de Valle de Santiago, Gto.

PASOS
1. Envio de listado de alumnos beneficiados a los centros
2. Oficio de notificacién de fecha de entrega y requisitos a la
autoridad escolar.
J8T EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION, CERTIFICACION,|
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. AUTORIZACION O VISTO BUENO SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD

1. Credencial de elector original y copia
VI. ESPECIFICAR Si EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO

N/A

Vil. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
N/A N/A

VIil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INS| , VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se requiere inspeccion.

1X. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR TELEFONO CORREO ELECTRONICO
Marina Gasca Judrez 456 - 643 - 2730 direducacionvalle@hotmail.com
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
N/A e Afirmativa Fﬂ I Negativa Ficta ] X

Xl. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD No se requiere

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. No aplica
XI.LMONTO DE LOS DERECHOS O ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

$0.00 Sin costo

Xlil. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

T2 N— e —
XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Cursar en escuela primaria pt]_Mica y pertenecer a una familia de escasos recursos econdmicos sin ningin otro apoyo
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS
DEPENDENCIA O ENTIDAD Direccion de Educacion y Fomento civico
AREA O DEPARTAMENTO Direccion de Educacion y Fomento civico
DOMICILIO (S) Judrez esq. Colon S/N Zona Centro
XVi. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.
Lunes a viernes de 8:00 am a 3:00 pm
XVil. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.
DOMICILIO (S) Judrez esq. Colon S/N Zona Centro

TELEFONO (S) 456-643-2730
CORREO ELECTRONICO (S) |direducacionvalle@hotmail.com
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

DEPENDENCIA TELEFONO CORREQ ELECTRONICO
Contraloria Municipal 456-643-0002 ext. 112 contraloria@valledesantiago.gob.mx

XViil. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFICACION CON

N/A
NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR _SELLO DE LA DIRECCION.




F-RTS-1

NAJUATO Registro de Tramites y Servicios @
G.—.EE...,AM NAJUATO Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato
HOMOCLAVE ] VS-DEFC-07 | FECHA DE ACTUALIZAGION | 09-mar-22
I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Servicio Préstamo del Auditorio Municipal
Préstamo de las instalaciones del Auditorio Municipal para distintos eventos gratuitos y empresas particulares

Il. MODALIDAD.

Presencial

[1ll. FUNDAMENTO JURIDIGO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

IV.DECNPOIONDELOSWSENQUEPUEDEODEBEWEMOWY_;ASOSPMWA&OAMEQ

N/A
PASOS
|
EL REQUISITO SITA FIRMA DE VALIDACION, CER CACION,
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. AUTORIZACION O VISTO BUENO SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD

Solicitud de préstamo del auditorio dirigido al director de la Direccién de Educacion, (nombre del
evento que se llevara a cabo, horario y responsable del evento)

V1. ESPECIFICAR SI EL O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO MEDIO.

N/A

Vi LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
N/A N/A

Viii. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se requiere inspeccion.

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO,

NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO TELEFONO CORREOQ ELECTRONICO
José Ramon Bravo Tonin 456 - 643 - 2730 direducacionvalle@hotmail.com
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL TRAMITE O SERVICIO. FIGURAJUWQWAPUGAASURESOL
Inmediato Afirmativa Ficta | Negativa Ficta | X

Xl. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. No se requiere

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. No aplica
XI.LMONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS Y/O ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

$0.00 Sin costo

Xili. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.
N/A

XiV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

El auditorio permanecera abierto segin las fechas y horarios de los distintos eventos incluyendo sabados y domingos cuando se encuentren agendados eventos en esos dias.

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD Direccion de Educacion y Fomento civico
AREA O DEPARTAMENTO Direccién de Educacion y Fomento civico
DOMICILIO {S) Judrez esq. Colon S/N Zona Centro

XVI. HORARIO DE ATEN AL
Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm

XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS YV QUEJAS.

DOMICILIO (S) Judrez esq. Colon S/N Zona Centro
TELEFONO (S) 456-643-2730
CORREO ELECTRONICO (S) direducacionvalle@hotmail.com
______LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA TELEFONO CORREOQ ELECTRONICO
Contraloria Municipal 456-643-0002 ext. 112 contraloria@valledesantiago.gob.mx

XViil. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFICACION GON MOTIVO DEL
N/A

NOMERE Y FIRMA DE DIRECTOR SELLO DE LA DIRECCION.
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I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Tramite de las Bibliotecas Publicas Municipales.

* Higinio Vazquez Vera

« lusto Sierra

= Préstamos de libros interno y externo.
{Il. MODALIDAD.

Presencial

lil. FUNDAMENTO JURIDICC DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Le! General de Bibliotecas

DEGRIPCIGNDELOSCASOSENGJEWDDBEWEMOWYPMPMUHMLOAWO
N/A
PASOS

1. Acudir a las Bibliotecas Municipales [ _ _ . ‘
V.mmmumm mmmnaﬂuommmuwmom
1. Presentar credencial de la biblioteca y se prestara por 7 dias 3 libros maximo.

VI. ESPECIFICAR SI EL imiEOSﬂ!\ﬂOIOSEPRESENTAMme. ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO MEDIO.

N/A

Vii. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

N/A N/A

Vili. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se requiere inspeccién.
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO,
NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO TELEFONO CORREOQ ELECTRONICO

Biblioteca Higinio Vazquez Vera: Mariana
Camargo Sanchez Biblioteca 456 - 643 - 2730 direducacionvalle@hotmail.com
Justo Sierra: Isabel Ramirez Morales

X. PLAZO DE RESPUESTA DEL TRAMITE O FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
Inmediato Afirmativa Ficta | NegativaFicta | X
Xi. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA G ENTIDAD MUNICIPAL. No se requiere
PLAZO PARA QUE EL EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. No aplica
XIL.MONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS Y/O ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO
$0.00 Sin costo
Xill. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Unica
XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO,

Acceso al servicio de bibliotecas

XVUHIDADESMSTMWASANTELASMSEHEDEPRESENTAHEL O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS
DEPENDENCIA O ENTIDAD Direccion de Educacion y Fomento civico

AREA O DEPARTAMENTO Biblioteca Higinio Vazquez Vera y Biblioteca Justo Sierra

DOMICILIC (S) = Biblioteca Justo Sierra; Emiliano Carranza #30

XVI. HORARIO DE ATENCION AL g

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm

XVil. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) * Biblioteca Justo Sierra; Emiliano Carranza #30
TELEFONO (S) Biblioteca Higinio Vazquez Vera: 456-643-0017 Biblioteca Justo Sierra: 456-106-0214
CORREQ ELECTRONICO (S) Biblioteca Higinio Vazquez Vera: bibliotecahiginiovazquez@hotmail.com
S LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA
DEPENDENCIA TELEFONO CORREQ ELECTRONICO
Contraloria Municipal 456-643-0002 ext. 112 contraloria@valledesantiago.gob.mx

XVill. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECGION Y VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE G
N/A
NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR SELLO DE LA DIRECCION.
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I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Servicio de las Bibliotecas Piblicas Municipales.
= Higinio Vazquez Vera

* Justo Skerra
=Servicio de Talleres encaminadas al fomento a la lectura.
il. MODALIDAD.
Presencial
1ll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Ley General de Bibliotecas .
IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA LLEVARLO A CABO.
N/A

PASOS
|
A 3
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. AUTORIZACION O VISTO BUENO SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
Solicitud de talleres y actividades encaminadas al fomento de la lectura dirigido a
director de Educacion con atencion al bibliotecario (dependiendo en que biblioteca
sea):
*Biblioteca Higinio Vazquez Vera: Lic. Mariana Camargo Sanchez
“'|*Biblioteca Justo Sierra: Tec. Isabel Ramirez Morales
VI. ESPECIFICAR QELMOSERWCIOSEPESENFAWFOMTD, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO MEDIO.
N/A
Vil. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
N/A N/A
Vill. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se requiere inspeccion.

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO TELEFONO CORREO ELECTRONICO
Biblioteca Higinio Vazquez Vera: Mariana
Camargo Sanchez Biblioteca 456 - 643 - 2730 direducacionvalle@hotmail.com

Justo Sierra: Isabel Ramirez Morales
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL TRAMITE O FIGURAJUREICAC!JEAPUCAAS_!_JM‘OH

Inmediato | Afirmativa Ficta | Negativa Ficta | X
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. No se requiere
PLAZOPARAQUEELSOLICITANTECUHPLACONLAPREVEWON. No aplica
XILMONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS Y/O ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO
$0.00 Sin costo

Xiil. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Unica

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Servicio de bibliotecas

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD Direccién de Educacion y Fomento civico
AREA O DEPARTAMENTO Biblioteca Higinio Vazquez Vera y Biblioteca Justo Sierra
DD"IGIUO 5) * Biblioteca Justo Sierra; Emiliano Carranza #30

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.
Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm

XVii. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S)  Biblioteca Justo Sierra; Emiliano Carranza #30
TELEFONO (S) Biblioteca Higinio Vazquez Vera: 456-643-0017 Biblioteca Justo Sierra: 456-106-0214
CORREQ ELECTRONICO (S) Biblioteca Higinio Vdzquez Vera: bibliotecahiginiovazquez@hotmail.com Biblioteca Justo Sierra:
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA DEL SERVICIO
DEPENDENCIA TELEFONO CORRED ELECTRONICO
Contraloria Municipal 456-643-0002 ext. 112 contraloria@valledesantiago.gob.mx

Xviil. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDIT, , INSPECCION Y VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O

N/A
SELLO DE LA DIRECCION.




